PHS

Private Handelsschule
Dr. H. Stracke

Berufsfachschule I/11

VORBEREITUNGSLEHRGANG zum ket
Erwerb des Prifungszeugnisses der IHK

Hahere Berufsfachschule
- Staatlich gepriffte/r Assistent/in
A B E N D K U R S fiir Handel und E-Commerce

- Staatlich gepriifte/r Assistent/in
fiir Mediengestaltung

und Medienmanagement
 Fachhochschulreife

19. November 2012 bis 13. November 2013 Losen Sie Ihre Bildungs-

pramie oder lhren
Qualischeck ein! *

Unterrichtsziel

Vorbereitung auf die Prifung vor der Industrie- und Handelskammer in folgenden kaufmannischen
Ausbildungsberufen:

- BUROKAUFMANN/BUROKAUFFRAU
- KAUFMANN/KAUFFRAU IM EINZELHANDEL
- KAUFMANN/KAUFFRAU IM GROSS- UND AUSSENHANDEL

Teilnahmevoraussetzungen

An dem Lehrgang kann jeder an einer kaufmannischen Grundbildung Interessierte (mit und ohne
Prifungsabsicht) teilnehmen. Fir die Zulassungsvoraussetzung zur IHK-Prifung und fir Forde-
rung nach SGB lll gelten bestimmte Voraussetzungen, die bei der Industrie- und Handelskammer
bzw. bei der Agentur fir Arbeit zu erfragen sind.

Ein sicherer Umgang mit dem PC unter dem Betriebssystem Microsoft Windows wird vorausge-
setzt.

Abschluss

Hauseigene Prifung mit Zeugnis, die unabhangig von der IHK-Priifung und ohne Einfluss auf die-
se durchgefuhrt wird.

Lehrgangsinhalte

Die Unterrichtsfacher orientieren sich an den Fachern der schriftlichen und mindlichen IHK-
Prifung. Die meisten Unterrichtsinhalte sind fir die obengenannten kaufmannischen Ausbil-
dungsberufe gleich, einzelne Besonderheiten und unterschiedliche Schwerpunkte werden aber
beriicksichtigt. Unterrichtet wird in folgenden Fachern:

* Mit der Bildungspramie oder dem Qualischeck werden 50 % der Weiterbildungskosten, maximal jedoch € 500 vom Staat Uber-
nommen. Der Pramiengutschein kann einmal jéhrlich unburokratisch und schnell beantragt werden.
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- Betriebswirtschaftslehre (allgemeine und spezielle)
- Volkswirtschaftslehre

- Finanzbuchhaltung mit Jahresabschluss

- Kosten- und Leistungsrechnung

- kfm. Rechnen

- Auftrags- und Rechnungsbearbeitung

- Personalwesen

- Rechtskunde

- Datenverarbeitung/Informationsverarbeitung

Prufungsanforderungen

Die Unterrichtsinhalte orientieren sich an den Prufungsanforderungen.

Grobgliederung

1. Betriebswirtschaftslehre

Rechtliche Rahmenbedingungen des Wirtschaftens
Betrieblicher Leistungsprozess

Beschaffung der Produktionsfaktoren
Fertigung und Lagerhaltung

Marketing

Finanzierung und Investition
Zahlungsverkehr

Unternehmensformen

Steuern und Versicherung

Personalwesen

Arbeitsrecht und Mitbestimmung

Gestaltung von Arbeitsplatz und Arbeitsraum

2. Volkswirtschaftslehre

Grundbegriffe der Volkswirtschaftslehre

Wirtschaftsordnungen

Markt und Preis

Grundzuge der Wirtschaftpolitik in der Sozialen Marktwirtschaft
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3. Buchfihrung

EinfUhrung in die Buchfiihrung (Inventar, Bilanz, Bestandskonten, Erfolgskonten, Abschluss-
technik, Umsatzsteuer, Abschreibung, Privatentnahmen)

Organisation der Buchfihrung (Debitoren, Kreditoren, Sachkonten)

Besondere Buchungsfélle (Skonto, Buchungen bei Sachanlagen, Jahresabgrenzungen)
Bilanzanalyse und Bilanzkritik

4. Kosten- und Leistungsrechnung

Vollkostenrechnung (Kostenarten, Kostenstellen, Kostentrager)
Deckungsbeitragsrechnung
Kalkulation im Warenhandel

5. Kfm. Rechnen

Dreisatz
Wahrungsrechnen
Verteilungsrechnen
Prozentrechnen
Zinsrechnen
Diskontrechnen

6. Datenverarbeitung/Informationsverarbeitung

Dateiverwaltung unter MS Windows
Grundlagen der Tabellenkalkulation mit MS Excel
Grundlagen der Textverarbeitung mit MS Word

Abschluss/Priufung:

Abschlussprifung vor der IHK zu den von dieser festgesetzten Terminen.
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Rahmenbedingungen des Lehrgangs:
Dauer der MalRnahme: 1 Jahr
Abendlehrgang in 2 Abschnitten zu je 20 Unterrichtswochen:

e im 1. Abschnitt 2 Unterrichtsabende mit 4 Unterrichtsstunden (160 Unterrichtsstunden)
e im 2. Abschnitt 2 Unterrichtsabende mit je 4 Unterrichtsstunden (160 Unterrichtsstunden)
e 5 Abende EDV (4 UE) nach Absprache mit den Teilnehmern

Unterrichtszeiten: 2 Abende von 18:00 Uhr bis 21:00 Uhr (siehe Zeitplanung)
Lehrgange beginnen immer im November/Dezember eines Jahres.

Praktikum: nicht vorgesehen

Ferien: siehe Zeitplanung

Eintritt in die MaRBnahme bis: 4 Wochen nach Beginn der Malinahme

Maximale Teilnehmerzahl: 24

Kosten der MaBnahme (mtl.): 106,82 €

Besonderheiten/Bemerkungen:
Eine Forderung durch die Agentur fir Arbeit, LVA, BfA und BG ist mdglich.
Wegbeschreibung siehe Lageplan.

Wir sind nach DIN EN ISO 9001:2000 zetrtifiziert.

(.‘.ERTQUAI

Né&here Informationen finden Sie im Internet auf unserer Website: http://www.phs-lu.de
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Anlage 1: Ausstattung unserer Schulungsraume:

PC: AMD Athlon 1,7 GHz
Bildschirme: 17 Zoll Belinea-Monitore
Drucker: HP LaserJet 4100 N
Beamer: Liesegang dv 235

Overhead-Projektoren stehen fir alle
R&ume zur Verfigung.

Alle Teilnehmerinnen haben die Mdglichkeit zum Online-Learning, da eine Standleitung die per-
manente Internet-Verbindung gewabhrleistet.

Allen Teilnehmerinnen steht je nach Bedarf Beamer, Scanner und Digitalkamera zur Verfiigung.

Alle Schulungsraume sind mit modernen Pylonentafeln ausgestattet.

Unseren Teilnehmerlnnen steht wahrend der Pausen der Service unserer Cafeteria im Unterge-
schoss zur Verfligung.
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LAGEPLAN:

\

Unsere Bildungseinrichtung ist mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln bestens zu erreichen:

X StralRenbahn- und Bushaltestelle direkt vor dem Eingang.

K/
*

Vom Bahnhof direkte Stralenbahnverbindung zur Schule.

K/
*

S-Bahn-Haltestelle LU-Mitte 5 Min. zu Ful3.
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Anmeldung zum Vorbereitungslehrgang zum Erwerb des
Prufungszeugnisses der IHK

Lehrgangsort ist Ludwigshafen
Beginn: ... Ende: .ooeeiiiie

Unter Anerkennung der mir bekannten Gebiihren und Teilnahmebedingungen (insbesondere Zah-
lungs- und Kindigungsbedingungen) melde ich mich zu dem oben genannten Lehrgang an. Mit
der unterschriebenen Anmeldung kommt ein Fortbildungsvertrag tber die vorgesehene Dauer des
Lehrganges zustande.

Nachname: ..........cccccvvviveeeennnnns VOrname: ........cccceeeeviieeeiieiiniinn,
geboren am: ............ceeeviiiiinnnnn. Geburtsort: ........ooovviiiiiiiieeeeee
Kd-Nr. der Agentur fur Arbeit: (falls vorhanden) ... v,
Gewlnschtes AUShIlAUNGSZIEL: ........oovvieiei e

Anschrift:

SHralRe UNA HaUSNUMMIEE: ... e e
Postleitzahl: .......coooveneiiieeen, WORNNOI: e,
Telefon: ., E-Malils o

Ot e DatuUm: .o,

Unterschrift des Teilnehmers
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1.2

1.2

2.2.

2.3.

2.4.

3.2.

Teilnahmeberechtigung

An den BildungsmafRnahmen der Priv. Handels-
schule Dr. H. Stracke, im folgenden Schule, kann
jeder teilnehmen.

Sollte sich nach Vertragsabschluss herausstellen,
dass die Zulassungsvoraussetzungen nicht erfillt
sind, behalt sich die Schule die fristlose Kindigung
vor.

Die Anmeldung erfolgt vorbehaltlich der Férderung
durch die Agentur fur Arbeit. Im Falle einer Ableh-
nung, kann der/die Teilnehmer/in, im folgenden TN,
vom Vertrag zuriicktreten. Es entstehen ihm, wenn
er sofort die Schule informiert, keine Kosten. Private
TN sind von diesem Vorbehalt ausgeschlossen.

Anmeldung

Die Teilnahme setzt die vorherige ordnungsgemalfie
Ausfiihrung und Unterzeichnung des Anmeldefor-
mulars voraus. Der Datenschutz ist gewahrleistet.
Der Fortbildungsvertrag ist grundsatzlich Uber 2
Semester fest abgeschlossen. Beide Parteien kon-
nen den Vertrag unter Einhaltung einer Kiindigungs-
frist von einem Monat vor Ablauf des ersten Semes-
ters fur das zweite Semester in schriftlicher Form
kiindigen.

Nach erfolgter Aufnahme zum ersten Semester ist
eine Kindigung des Ausbildungsvertrages gegen-
Uber der Schule nur bis spatestens 1 Woche vor Un-
terrichtsbeginn in schriftlicher Form mdglich. Erfolgt
die Abmeldung erst spater oder gar nicht und der TN
erscheint nicht zum Unterrichtsbeginn, so ist das
Schulgeld fur ein Semester zu entrichten.

Fir TN, die nach SGB Il gefoérdert werden, raumt die
Schule dem TN ein Kindigungsrecht entsprechend
SGB Il ein.

Kosten

Bei Ubernahme der Lehrgangskosten durch einen
Kostentrager werden die Gebiihrenanspriiche an die
Schule abgetreten.

Ist dem TN bereits bei Antritt der MafRnhahme be-
kannt oder wird ihm wahrend der Malnahme mitge-
teilt, dass die Forderung abgelehnt wurde, hat er
dies umgehend der Schule mitzuteilen. Versdumt er
dies, wird er fur die entstandenen Kosten regress-
pflichtig gemacht.

Zahlungskonditionen

Sind Teile der Lehrgangsgebiihren vom TN selbst
zu tragen werden 10% des Eigenanteils bei Kursbe-
ginn fallig. Der Rest des Eigenanteils wird in monat-
lichen Raten Uber die Dauer des Kurses jeweils zum
Monatsende fallig. Punkt 7.1. gilt entsprechend.

Durchfihrung
Der Beginn einer MaBnahme ist an eine Mindestteil-
nehmerzahl gebunden. Bei zu geringer Anmeldezahl

5.2.

6.1.

6.2.

7.2

7.3.

9.2.

9.3.

9.4.
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Bedingungen fur die Teilnahme an der Fortbildung/Qualifizierung

kann die Maflnahme verschoben oder abgesagt
werden.

Die Schule behalt sich vor, bei Krankheit der zustan-
digen Lehrkraft die MalRnahme oder einzelne Unter-
richtsstunden zu verschieben. In diesem Fall werden
die TN unverzuglich informiert.

Pflichten des TN

Die TN haben die jeweils geltende Schulordnung zu
beachten. Gleiches gilt fur die Prifungsordnungen
und sonstige den Schulungsbetrieb betreffenden Re-
gelungen.

Das Rauchen ist im gesamten Geb&ude nicht ge-
stattet.

Ausschluss

Wer gegen seine Pflichten als TN vorséatzlich oder
grob fahrlassig verstof3t, kann von der weiteren Teil-
nahme ganz oder teilweise ausgeschlossen werden.
Der TN hat der Schule einen ggf. entstandenen
Schaden zu ersetzen. Des weiteren fihrt die Nicht-
einhaltung der in Punkt 4 gesetzten Uberweisungs-
termine nach 2-maliger Mahnung durch die Schule
zum Ausschluss aus der MalRnahme. Betreibungs-
aktivitaten bleiben davon unberihrt.

Die Schule behalt sich vor, TN der Maf3nhahmen von
diesen auszuschliel3en, wenn nachweisbar festzu-
stellen ist, dass das Lehrgangsziel durch den TN
nicht erreicht werden kann oder wenn trotz Abmah-
nung wiederholt grob gegen die Pflichten des TN
gemaR § 6 verstoRen wurde.

Das Mitbringen eigener Disketten ohne Absprache
mit der Lehrkraft und das Kopieren von Software
von den oder auf die Rechner der Schule fiihrt zum
sofortigen Ausschluss von der MaBnahme.

Prifungen, Zeugnisse, Teilnahmebescheinigun-
gen

Die Abnahme von Prifungen und die Ausgabe von
Zeugnissen richten sich nach der Priifungsordnung
der Schule in ihrer jeweiligen Fassung. Jeder TN,
der an der Mallnahme regelméfig teilgenommen
hat, erhalt ein Abschlusszertifikat der Schule.

Haftung

Gegen alle Unfalle wahrend der Unterrichtszeit und
auf dem direkten Weg von und zur Unterrichtsstatte
ist der TN im Rahmen der gesetzlichen Unfallversi-
cherung der Schule versichert, soweit die gesetzli-
che Unfallversicherung zusténdig ist.

Die Schule haftet fur Personen- und Sachschaden
nur bei Vorsatz oder grober Fahrlassigkeit seitens
der Schule.

Der TN haftet fir Sachschéaden nur bei Vorsatz oder
grober Fahrlassigkeit.

Gerichtsstand und Erfullungsort richten sich nach
denden gesetzlichen Bestimmungen.
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